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1. Perumusan Sri Setiyowati, M.Kom Ketua LPPMA 20 Oktober 2018

2. Pemeriksaan Dr. H. Jihaddudin, M.Pd Warek I 20 Oktober 2018

3. Persetujuan Prof. Dr. H.Abdul Ghani Abdullah, SH Ketua Senat UNMA 20 Oktober 2018

4. Penetapan Prof. Dr. H.Abdul Ghani Abdullah, SH Rektor 20 Oktober 2018

5. Pengesahan Drs. H.M Irsjad Djuwaeli, MM Ketua BPH UNMA 20 Oktober 2018

6. Peningkatan Sri Setiyowati, M.Kom Ketua LPPMA 20 Oktober 2018

             

A. Tujuan



SOP ini bertujuan untuk:

1. Menjelaskan persyaratan mahasiswa untuk dapat mulai menyusun skripsi
2. Menjelaskan tata cara pelaksanaan penulisan skripsi

B. Luas Lingkup

Luas lingkup SOP ini meliputi:

1. Persyaratan untuk dapat mulai menulis skripsi
2. Tata cara pelaksanaan penulisan skripsi

C. Definisi

Skripsi  merupakan  salah  satu  syarat  (persyaratan  terakhir)  untuk  memperoleh  gelar
Sarjana  strata  satu (S1),  yang berupa  laporan hasil  penelitian individual  yang bersifat
ilmiah  (penelitian  empiris  maupun  kajian  pustaka)  sesuai  dengan  disiplin  keilmuan
mahasiwa.

D. Uraian Prosedur
1. Persiapan 

a.  Mensosialisasikan  persyaratan  penulisan  skripsi.  pada  mahasiswa melalui  Buku
Panduan Akademik.

b. Mahasiswa yang telah memenuhi syarat mendaftar judul dan proposal skripsi kepada
Ketua dan sekretaris atau kepala laboratorium Jurusan/ Program Studi. 

c. Mahasiswa mendapatkan persetujuan proposal skripsi yang diajukan.
d.  Ketua Jurusan menerbitkan surat penunjukan pembimbing skripsi untuk diberikan

mahasiswa pada dosen pembimbing yang telah ditunjuk. 
e. Jika  diperlukan  Wakil  Dekan  (Wadek)  Bidang  Akademik  menerbitkan  ijin  riset

berdasarkan surat pengajuan mahasiswa dengan melampirkan proposal skripsi yang
sudah disetujui oleh Pembimbing. 

2. Pelaksanaan

a. Mahasiswa mulai menulis skripsi dengan batas waktu selama 1 semester sejak tanggal
surat diterbitkan 

b. Mahasiswa menulis skripsi dengan mengacu pada Pedoman Penulisan Skripsi yang
diterbitkan oleh Fakultas/ Jurusan/Program Studi

c. Menghindari tindakan plagiat (menjiplak).

E. Pengguna

Pengguna SOP ini adalah:

1. Pimpinan fakultas
2. Ketua, Sekretaris Jurusan/Program Studi, dan Lab. Jurusan
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3. Jabatan Fungsional Umum (JFU)
4. Dosen
5. Mahasiswa 

F. Referensi

Panduan  Penyelenggarakan  Pendidikan  Program  Strata  (S1)
Universitas Mathla’ul Anwar Banten 2014 .
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