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Sebagai acuan dalam melaksanakan proses penyusunan ijazah dan transkrif nilai di
Universitas Mathla’ul Anwar Banten

B. Luas Lingkup

Penyusunan izasah dan transkrif nilai merupakan kegiatan rutin tahunan yang
dilaksanakan maksimal 1 bulan setelah kegiatan wisuda dilaksanakan. Proses cetak
izasah dan transkrif nilai meliputi koreksi mata kuliah dan nilai mahasiswa semester
akhir oleh program studi, verifikasi mata kuliah baru, sinkronisasi nama mata kuliah
dalam bahasa inggris, penerbitan SK yudisium dan persyaratan cetak Ijazah dan
transkrif nilai oleh BAA

C. Definisi

a. ljazah adalah surat ketetapan yang diberiakan kepada lulusan dari
fakultas/jurusan/program studi di lingkungan Universitas Mathla,ul Anwar Banten
sesuai dengan jenjang program studi yang ditempuh.

b. Transkrif Nilai merupakan hasil rekap nilai mahasiswa untuk keseluruhan mata kuliah
yang telah ditempuh (menunjukan Indeksprestasi kumulatif / IPK nya) yang diberikan
sebagi lampiran ijazah kepada mahasiswa yang dinyatakan lulus

D. Uraian Prosedur

A. Mekanisme Penyusunan ijazah dan transkrif nilai
1. Penyusunan izjazah dan transkrif nilai dilakukan dalam dua bahasa yaitu bahasa
Indonesia dan bahasa Inggris
2. Apabila ada penambahan mata kuliah baru, program studi mengirimkan data ke

lembaga bahasa untuk diterjemahkan ke dalam bahasa inggris
3. Mahasiswa wajib melakukan validasi judul tugas akhir/skripsi ke dalam lembaga
bahasa

B. Prosedur Penyusunan [jazah dan Transkrif Nilai
1. Kaprodi melakukan koreksi mata kuliah dan nilai mahasiswa semester akhir
2. Lembaga bahasa menterjemahkan mata kuliah baru ke dalam bahasa inggris
3. Pusdatin melakukan sinkronisasi mata kuliah dalamn bahasa Inggris di SIA

(Sistem Informasi Akademik)
4. Mahasiswa menyusun Draf judul tugas akhir/skripsi dan melakukan validasi.

Hasil validasi selanjutnya diserahkan ke prodi sebagai persyaratan wisuda
5. Biro administrasi akademik memverifikasi/finalisasi mata kuliah dan nilai

mahasiswa semester akhir
6. Program studi memplotting mahasiswa yang lulus tugas akhir/skripsi dan input

nilai tugas akhir/skripsi

7. Fakultas menerbitkan Sk Yudisium dan persyaratan penyusunan ijazah (salinan
Ijazah SMA, Foto berwarna ukuran 3x4 sebanyak 2 lembar, lembar pengesahan
Skripsi/tugas akhir, lembar validasi translate judul skripsi/tugas akhir, surat

keterangan bebas tanggungan
8. Biro administrasi akademik melakukan koreksi data mahasiswa (kecocokan nama,

TTL dengan ljazah SMA, judul Skripsi/tugas akhir, nilai, jumlah SKS IPK dengan
sistem Informasi Akademik
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9. Biro administrasi akademik melakukan cetak Izasah Transkrif Nilai setelah

seluruh data benar dan lengkap
10. Biro administrasi akademik melakukan penggandaan dan proses legalisir ijazah

dan transkrif nilai

E. Pengguna

1. Biro Administrasi Akademik
2. Lembaga Bahasa

3. Pusdatin

4. Kemahasiswaaan

5. Fakultas/Prodi

6. Mahasiswa yang bersangkutan

F. Referensi

a. Peraturan Akademik Universitas Mathla’ul Anwar Banten
b. Pedoman Akademik Universitas Mathla’ul Anwar Bantean
c. Standar Mutu Akademik Universitas Mathla’ul Anwar Banten
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