
 

 

 

 

 

 

 

 

 

STANDAR  

OPERATING PROSEDUR  

PENYUSUNAN VISI DAN MISI 

 



 

Universitas Mathla`ul Anwar Kode / No UNMA/SOP/A-1.1 

STANDAR OPERATING 

PROSEDUR PENYUSUNAN 

VISI DAN MISI 

Tanggal 20 Oktober 2018 

Revisi - 

Halaman 1- 4 

 

 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proses 
Penanggung Jawab 

Tanggal 
Nama Jabatan Ttd 

1. Perumusan Sri Setiyowati, M.Kom Ketua LPPMA  20 Oktober 2018 

2. Pemeriksaan Dr. H. Jihaddudin, M.Pd Warek I   20 Oktober 2018 

3. Persetujuan Prof. Dr. H.Abdul Ghani Abdullah, SH Ketua Senat UNMA  20 Oktober 2018 

4. Penetapan Prof. Dr. H.Abdul Ghani Abdullah, SH Rektor  20 Oktober 2018 

5. Pengesahan Drs. H.M Irsjad Djuwaeli, MM Ketua BPH UNMA  20 Oktober 2018 

6. Peningkatan Sri Setiyowati, M.Kom Ketua LPPMA  20 Oktober 2018 



Unma Banten Page 2 
 

A. Tujuan 

 

a. Menyusun dan menetapkan visi misi tujuan dan sasaran UNMA 

b. Memastikan visi, misi, tujuan dan sasaran UNMA terdokumentasikan dengan 

memadai 

c. Dokumen visi, misi, tujuan dan sasaran UNMA menjadi media sosialisasi untuk 

semua dokumen induk yang akan di susun 

 

B. Luas Lingkup 

 

Dokumen visi, misi, tujuan dan sasaran UNMA yang menjadi pedoman untuk semua 

perumusan dokumen induk UNMA di tingkat Universitas, Fakultas dan Program Studi 

 

C. Definisi 

 

a. Standar Oprasional Prosedur (SOP) merupakan satu set intruksi yang memiliki 

kekuatan sebagai suatu petunjuk atau direktif. Hal ini mencakup hal-hal dari orasi 

yang memiliki suatu prosedur pasti atau terstandarisasi tanpa kehilangan 

keefektifannya. 

b. Visi adalah arah yang ingin dicapai oleh UNMA pada dua periode kedepan. 

c. Misi adalah hal-hal yang hendak dilaksanakan dan dicapai oleh UNMA 

d. Dokumen induk merupakan dokumen yang wajib di miliki oleh UNMA terdiri dari 

Visi, Misi dan tujuan, Statuta, SOTK, Renstra, Program Kerja, Pedoman Akademik 

serta dokumen pendukung lainnya 

 

D. Uraian Prosedur 

 

1. Usulan Visi, Misi, Tujuan dan sasaran UNMA dirumuskan Oleh Rektor 

2. Usulan Visi, Misi, Tujuan dan sasaran UNMA tersebut disampaikan kepada senat 

akademik untuk dibahas diperbaiki dan disetujui 

3. Usulan Visi, Misi, Tujuan dan sasaran UNMA yang telah di setujui senat Akademik 

kemudian di dokumentasikan 

4. Usulan Visi, Misi, tujuan dan sasaran UNMA yang telah di dokumentasikan kemudian 

di sahkan oleh Rektor 

5. Usulan Visi, Misi, tujuan dan sasaran UNMA yang telah disahkan oleh Rektor 

kemudian di sosialisasikan melalui seluruh dokumen induk Universitas dan kepada 

sivitas Akademik 

 

E. Pengguna  

 

1. Rektor 

2. Senat Akademik 

3. Rektor 

4. Ketua LPM 

5. Stap LPM 

6. Penerima Dokumen 
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