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A. Tujuan 

Tujuan SOP ini untuk membuat standar baku dan tata kelola penanganan sampah di 

kampus Universitas Mathla’ul Anwar Banten (UNMA Banten) 

 

B. Luas Lingkup 

1. Lingkup kegiatan : 

 Pengumpulan sampah di masing-masing unit kerja yang sudah terpisah, antara sampah 

organic dan non-organik 

 Pengangkutan sampah d masing-masing unit kerja oleh mobil pengangkut sampah 

  

2.  

 

C. Definisi 

Proses pengelolaan sampah adalah pengumpulan di uit kerja-pengangkutan dari unit kerja 

oleh pihak terkait yaitu kerjasama dengan pemerintaha kecamatan saketi terkait pengelolaan 

dan pengangkutan sampah, yang telah dipilah sebelumnya oleh unit kerja di kampus. 

 

D. Uraian Prosedur 

1. Rektor UNMA Banten melakukan rapat untuk membahas tentang penyusunan 

Perencanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja (RAPB) Univeritas pada akhir tahun 

Akademik 

2. Masing-masing Fakultas dan Unit keja lainnya, yang di ketuai oleh Warek I (Akademik), 

WarekII (Keuangan, PSDM, dan Umum), Waket III (Kemahasiswaan) menyusun 

program kerja beserta anggaran yang dibutuhkan untuk tahun akademik yang akan 

datang berdasarkan Renstra lima tahunan.  

3. Masing-masing Fakultas dan Unit keja lainnya menyerahkan ke BAUPK untuk di 

gabungkan menjadi satu. 

4. Anggaran pendapatan Universitas disusun oleh Warek II dengan dasar jumlah 

mahasiswa dan batas akhir pembayaran mahasiswa.  

5. Anggaran dana yang sudah sesuai dengan kebutuhan Universitas di berikan kepada 

Rektor untuk di verifikasi 

6. Setelah di verifikasi anggaran Pendapatan dan belanja Universitas oleh Rektor, maka 

akad di adakan raker guna penetapan Rencana Kerja Anggaran 

7. Hasil Raker akan di sahkan melalui kesepakatan bersama 

 

E. Pengguna  

1. Rektor 
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2. Warek I, II dan II 

3. Dekan dan Wakil Dekan 

4. Bagian Akademik dan Bendahara 

5. BAUPK dan BAAK 

6. Lembaga dan Unit Kerja Lainnya 

F. Referensi 

1. Pedoman Mutu 

2. Statuta UNMA Banten 

 

G. Bagan Alir/Plowcart 

 

 

 

 

 

 

 

MULAI 

SELESAI 

Rapat pembahasan penyusunan RAPB  Rektor, Warek I, 

Warek II, Warek II 

Fakultas, Unit kerja menyusun proker 

beserta anggarannya 

Fakultas dan Unit 

kerja lainnya 

Menyerahkan program kerja beserta 

anggarannya 

Menyusun anggaran pendapatan Warek II 
 

Verifikasi anggaran dana Universitas  Warek II 
 

Raker UNMA Banten 

BAUPK 

Penetapan anggaran, pendapatan dan 

belanja 

 Warek I, Warek II, 

Warek II 

Rektor 

Dekan, Wadek, Kepal 
Lembaga, Unit Kerja, 

serta pihak yang terkait 
 

Rektor 


