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A. Tujuan

SOP Pengelolaan Hutang ini bertujuan untuk :

1. Memberikan panduan tentang pengelolaan hutang

2. Memberikan panduan tentang prosedur pengelolaan hutang

B. Luas Lingkup

1. Prosedur pengelolaan hutang

2. Pihak yang terkait dengan pengelolaan hutang

C. Definisi

Pengelolaan hutang adalah kegiatan keuangan rutin yang meliputi Proses Pengelolaan

Hutang, Membuat Rekap penerimaan dan Realisasi Belanja, Mengajukan Surat Persetujuan

Hutang ke Pihak Ketiga serta Proses Pencairan dana hutang dari pihak ketiga

D. Uraian Prosedur

Uraian Prosedur Kegiatan

1.

Bendahara Penerima membuat rekap Perhitungan Penerimaan dan Rekap Realisasi
Belanja dari dana Pendidikan

Bendahara penerima menganalisa rekap penerimaan apakah dana masih
mencukupiuntuk proses pencairan berikutnya

Bendahara penerima membuat rekap kebutuhan yang akan datang atas kekurangan
danadan mengajukan hutang ke pihak ketiga

Pengajuan permohonan pengajuan hutang kepada pihak ketiga dan diajukan ke
pimpinan untuk mendapat persetujuan

Pimpinan menganalisa kebutuhan dan pengajuan atas hutang yangakan diajukan
kepihak ketiga

Pimpinan memberikan persetujuan atau tidak atas pengajuan yang akan diajukan

kepihak ketiga

. Surat pengajuan hutang yang telah disetujui oleh pimpinan dibawa ke pihak

ketigauntuk proses pengajuan hutang untuk kegiatan

Bendahara penerima menerima dana atas hutang kepada pihak ketiga.

E. Pengguna

Bendahara penerima
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Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

KMA No. 54 Tahun 2003 tentang pedoman Penggelolaan Keuangan Badan Layanan
Umum

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik.

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara.

Keputusan Presiden RI Nomor 42 Tahun 2002 tentang Pedoman Pelaksanaan
Anggaran Pendapatan Belanja Negara.

Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi
2010-2025.

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 20 Tahun 2010 tentang Road Map Reformasi Birokrasi 2010- 2014.

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 7 Tahun 2011 tentang Pedoman Penyusunan Dokumen Usulan Reformasi
Birokrasi.

Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pedoman Penataan Tata Laksana (Business Process).
Peraturan  Menteri  Negara  Pendayagunaan  Aparatur ~ Negara  Nomor
Per/21/M.PAN/11/2008 tentang Penyusunan Standar Operasional Prosedur

(SOP) Administrasi Pemerintahan yang telah diubah menjadi Peraturan Menpan Nomor
35 tahun 2012.
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