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Proses 
Penanggung Jawab 

Tanggal 
Nama Jabatan Ttd 

1. Perumusan Sri Setiyowati, M.Kom Ketua LPPMA  20 Oktober 2018 

2. Pemeriksaan Dr. H. Jihaddudin, M.Pd Warek I   20 Oktober 2018 

3. Persetujuan Prof. Dr. H.Abdul Ghani Abdullah, SH Ketua Senat UNMA  20 Oktober 2018 

4. Penetapan Prof. Dr. H.Abdul Ghani Abdullah, SH Rektor  20 Oktober 2018 

5. Pengesahan Drs. H.M Irsjad Djuwaeli, MM Ketua BPH UNMA  20 Oktober 2018 

6. Peningkatan Sri Setiyowati, M.Kom Ketua LPPMA  20 Oktober 2018 
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A. Tujuan 

Sebagai acuan dalam penerapan dan langkah-langkah untuk pengelolaan kas operasional 

Universitas Mathla’ul Anwar Banten 

 

B. Luas Lingkup 

Ruang lingkup penghapusan aset di lingkungan Universitas mathla’ul Anwar Banten 

 

C. Definisi 

Pengelolaan kas adalah proses mengumpulkan dan mengelola arus kas. Pengelolaan 

kas penting dilakukan untuk individu dan perusahaan., pengelolaan kas adalah komponen 

kunci dari stabilitas keuangan sebuah Universitas. 

 

D. Uraian Prosedur 

1. Bendahara menerima dana baik RAB Universitas dan sumber dana lain-lain dari 

Universitas Mathla’ul Anwar banten 

2. Bendahara mencatat ke dalam buku kas umum di kolom penerimaan sesuai dengan 

sumber dana RAB Universitas, penerimaan lain-lain. 

3. Bendahara membuat kwitansi keluar dan menyerahkan dana tersebut ke penerima dana  

4. Bendahara mencatat ke dalam buku kas umum di kolom pengeluaran sesuai dengan 

sumber dana 

5. Bendahara melakukan pencatatan sesuai dengan tanggal penerimaan dan pengeluaran 

secara berurutan 

6. Bendahara melakukan penutupan buku kas umum setiap akhir bulan 

7. Bendahara melakukan pelaporan ke kepala BAUPK dan diteruskan ke Rektor tiap awal 

bulan berikutnya. 

 
 

E. Pengguna  

1. BAUPK 

2. Bendahara; 

3. Fakultas 

4. Unit Kerja 

 

F. Referensi 

1. Pedoman Mutu 

2. Statuta UNMA Banten 
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G. Bagan Alir/Plowcart 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MULAI 

Menerima Dana Bendahara 

mencatat ke dalam 

buku kas umum 

Membuat kwitansi keluar dan menyerahkan 

dana tersebut ke penerima dana 

Mencatat ke dalam buku kas umum 

di kolom pengeluaran 

Selesai 

 

melakukan pencatatan sesuai dengan tanggal 

penerimaan dan pengeluaran secara berurutan 

melakukan penutupan buku kas umum setiap 

akhir bulan 

Membuat Laporan keuangan 

 
BAUPK Rektor 


